附件2.处置申请操作流程（资产管理平台）

处置申请：可以进行资产的报废、资产报失、退库、调外单位处置申请，该操作与【使用人调整】的操作步骤基本一致。

操作菜单为：首页“变动申请”快捷菜单或左侧“资产变动→变动申请→处置申请”菜单。

1.如图选择资产报废，或者在‘当前正在办理业务’选择资产报废。
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2.如图，可以在左侧搜索条件框，搜索目标信息，再勾选需变动的数据，然后点击箭头位置。

[image: image2.png]@2 i0RT areammes o bl bt AFRSL ) <o

| E— E——— —_
®wims ams .| = . . B
. ™ anms anme: i P
WA 18 000 e 200808 2onsmEEE~ agmin
. 2.0 oo mmme | T 201 aamn
anme -
B o008 aremgaE s0min
e e | e sreua
= . 50 oo 200008 onesmas sommn
s @ owmu  mms o008 aremaaE aamn
i o 7 @ oo00125) £ 200808 2017 MmN E ‘admin =
smm e 8 omes  mma 200008 ovemmaE s=n =t
> 20 omou  ams o008 aremgaE P Py
asn D
> 00 o mes 0000 oemgman e P
= R -
° 0r B0 TAN00ST| b M@ s : 2380958 sem(R) : V1220792059305
4 e ; =L - S 110 SR 10046 SR
@ Eamem >
25 E
7 wmenn >
& mmm > mEAR = =
o mmemem | heam - 5
v omerEme
+ .
R R




3.如图先填写变动原因，然后点击提交，完成报废申请。
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4.如图数据提交审核后，可在左侧菜单点击变动申请维护对提交的数据进行修改（数据进行审核后则无法修改），驳回或退回数据都将在此处进行修改后重新提交。
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